
Datenschutzrichtlinie – Metallbau Hübener

Interne Datenschutzrichtlinie für den Umgang 
mit Kundendaten
Metallbau Hübener
Inhaber: Kai Hübener
Dorfstraße Steffenshagen 36, 16928 Pritzwalk
Stand: Juli 2025

1. Geltungsbereich
Diese Richtlinie gilt für alle Mitarbeitenden und Verantwortlichen, die im Rahmen ihrer Tätigkeit 
mit personenbezogenen Daten in Berührung kommen.

2. Grundsätze der Datenverarbeitung
• Rechtmäßigkeit, Transparenz, Treu und Glauben 
• Zweckbindung 
• Datenminimierung 
• Richtigkeit 
• Speicherbegrenzung 
• Integrität & Vertraulichkeit 
• Rechenschaftspflicht 

3. Rechtmäßigkeit der Verarbeitung
Erfolgt auf Basis von Vertragserfüllung, gesetzlicher Pflicht, berechtigtem Interesse oder 
Einwilligung (Art. 6 DSGVO).

4. Auftragsverarbeitung und Datenweitergabe
Datenweitergabe nur bei Auftragsverarbeitung mit gültigem Vertrag (Art. 28 DSGVO) oder 
gesetzlicher Verpflichtung.

5. Technische und organisatorische Maßnahmen (TOM)
• Zugriff nur für Berechtigte 
• Sichere IT-Systeme (Passwort, Firewall, Backups) 
• Schutz physischer Unterlagen 

6. Rechte der betroffenen Personen
• Auskunft 
• Berichtigung 



• Löschung 
• Einschränkung 
• Datenübertragbarkeit 
• Widerspruch 

7. Löschkonzept
Regelmäßige Prüfung und Löschung veralteter oder nicht mehr benötigter Daten entsprechend 
gesetzlicher Vorgaben.

8. Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten
Ein internes Verzeichnis aller datenschutzrelevanten Vorgänge wird geführt und bei Bedarf der 
Aufsichtsbehörde vorgelegt.

9. Datenschutzverletzungen
Bei Datenschutzpannen innerhalb von 72 Stunden Meldung an die Leitung zur möglichen 
Weitergabe an die Aufsichtsbehörde.

10. Schulung & Verpflichtung
Alle Mitarbeitenden werden regelmäßig zu Datenschutzthemen geschult und zur Vertraulichkeit 
verpflichtet.

Diese interne Richtlinie ist verbindlich und regelmäßig zu überprüfen. Anpassungen erfolgen bei 
rechtlichen oder technischen Änderungen.
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